CURRICULUM VITAE

INFORMAZIONI PERSONALI

Nome
Indirizzo
Telefono
E-mail
Nazionalita
Data di nascita

ESPERIENZA LAVORATIVA

* Date (da-a)

* Nome e indirizzo del datore di
lavoro

* Tipo di azienda o settore

* Tipo di impiego

* Principali mansioni e responsabilita

* Date (da-a)
* Nome e indirizzo del datore
di lavoro
* Tipo di azienda o settore
* Tipo di impiego
* Principali mansioni e responsabilita

* Date (da-a)

* Nome e indirizzo del datore di
lavoro

* Tipo di azienda o settore

* Tipo di impiego

* Principali mansioni e responsabilita

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

* Date (da-a)
+ Nome e tipo di istituto di istruzione
o formazione

* Principali materie / abilita
professionali oggetto dello studio
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GIULIANA Comi

f |

[taliana

Dal 2002
Seruso S.p.a via Piave 89 Verderio (LC)

Servizio selezione rifiuti urbani
Responsabile amministrativa

Gestione contabilita industriale, elaborazione bilancio annuale e mensile, gestione fatturazione
clienti/fornitori, gestione pagamenti e incassi tramite home banking, gestione procedure appalti
pubblici e bandi di gara, gestione libri sociali aziendali

Dal 1996 al 2002

Prodotti Valma S.r.| via Immacolata 25 Monticello Brianza (LC)

Vendita prodotti per le pulizie
Impiegata amministrativa/commerciale

Gestione ordini clienti/fornitori, elaborazione statistiche di vendita e reporting, gestione preventivi
a fornitori

Dal 1986 al 1996
Corisplast S.r.| via Nullo Milano (M)

Commercio materie plastiche
Impiegata amministrativa/commerciale

Gestione ordini clienti/fornitori, elaborazione statistiche di vendita e reporting, gestione
segreteria

Dal 1980 al 1985

Scuola secondaria di secondo grado: Liceo Linguistico Statale Villa Greppi di Monticello Brianza
(LC)

Cultura generale, conoscenza delle lingue inglese, francese e tedesco.

La sottoscritta consapevole delle sanzioni penali previste dall'art. 76 D.P.R. 28/12/2000 n. 445 per il
caso di dichiarazioni mendaci a falsita in atti, dichiara ai sensi degli art. 46 e 47 D.P.R. 445/2000 che
quanto contenuto nel presente curriculum corrisponde a verita.

Autorizzo il trattamento dei dati personali contenuti nel mio curriculum vitae in base all'art. 13 del D.
Lgs. 196/2003 e all'art. 13 del Regolamento UE 2016/679 relativo alla protezione delle persone
fisiche con riguardo al trattamento dei dati personali.”



+ Qualifica conseguita

CAPACITA E COMPETENZE
PERSONALI

PRIMA LINGUA

ALTRE LINGUE

* Capacita di lettura

* Capacita di scrittura

+ Capacita di espressione orale

CAPACITA E COMPETENZE
ORGANIZZATIVE

CAPACITA E COMPETENZE TECNICHE

PATENTE
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Diploma scuola secondaria di primo grado (conseguito con la votazione di distinto)
Diploma di istruzione secondaria di secondo grado (conseguito con la votazione di 52/60)

[ Italiano ]

INGLESE Francese Tedesco
livello: buono buono buono
livello: buono buono buono
livello: buono buono scolastico

Buone capacita relazionali sviluppate in campo lavorativo e nell'organizzazione e controllo
dell'attivita di gruppo, autonomia nella gestione delle mansioni in relazione alle scadenze fiscali
e commerciali.

Utilizzo di word, Excel, gestionale amministrativo e di magazzino Passepartout Mexal.

Patente B

La sottoscritta consapevole delle sanzioni penali previste dall'art. 76 D.P.R. 28/12/2000 n. 445 per il
caso di dichiarazioni mendaci a falsita in atti, dichiara ai sensi degli art. 46 e 47 D.P.R. 445/2000 che
quanto contenuto nel presente curriculum corrisponde a verita.

Autorizzo il trattamento dei dati personali contenuti nel mio curriculum vitae in base all'art. 13 del D.
Lgs. 196/2003 e all'art. 13 del Regolamento UE 2016/679 relativo alla protezione delle persone
fisiche con riguardo al trattamento dei dati personali.”



